
化材系專題報告寫作要點
本主旨在提供撰寫程式報告應具備的基本認識，裨便從事論文寫作者參考。

1 基本格式

一篇完整的論文報告大至包括下列幾個部份:

1. 封面(Title Page)

2. 目錄(Table of Contents)

3. 摘要(Abstract)

4. 簡介(Introduction)

5. 實驗(Experiment)

6. 結果與討論(Result and Discussions)

7. 結論(Conclusion)

8. 參考文獻(References)
2寫作要點

以下就前所述書面報告各部份撰寫原則作詳細說明:

1. 封面

      封面的內容至少須包括:學校名稱、系(所)別、報告題目、指導老師、學生學號與姓名，以及完成年月日等。

2. 目錄

摘要、主題、流程圖、…、附記與問題等各項均應於目錄中予以編號，並記載其起始頁數。

3. 摘要

摘要為此報告的概述，以最精簡的文字告訴讀者你為什麼要做這個報告，所採用的理論方法是什麼，有什麼主要發現，它們有什麼意義，以及你的結論是什麼，其目的在於透過簡短的敘述使讀者大致了解整篇報告的內容，等於是一篇文章的介紹與精華所在。一般而言，摘要都不分段。

4. 簡介

本部分為一篇報告的起頭。開始就應明白告訴讀者你的主題，為什麼做這個問題，以及將如何進行、、、等。並說明所探討問題的性質，特別是文中所討論的一些特殊名詞，概念和專門術語，均需詳細定義與解釋。此外，對於文中所採用的理論與方法，必須提供足夠的背景知識並引用適當的參考文獻以為佐證，使讀者不須另找資料，更能大致了解這個主題的重要性。

5. 實驗

撰寫本實驗所使用之實驗材料、實驗儀器及設備、實驗步驟(樣品配置、反應過程…等)。

6. 結果與討論

根據執行結果，各項重要結果逐一列舉，以回應主題的要求。同時設法強調成果的正確性。並進一步發掘結果中存在任何新的發現、該發現具有什麼重要的意義、具有什麼樣的重要性。

7. 結論再一次關聯主題與結果。簡單扼要的強調報告內容所具備的重要意義。

8. 參考文獻

參考文獻是全文之後最重要且不可缺少的一部分，以為主題、結果討論等部分參考引言之用。通常包括作者姓名、篇名(一般置於引號之內)、書名(期刊或會議名稱)、版次(卷數及期數)、頁數以及發行日期等。

化工與材料工程系日四技專題報告寫作格式

組員(作者)
指導老師(作者) 
(一)報告書中英文均可，但英文稿須附中文題目、姓名及摘要（紙張規格設定為A4）。

(二)文稿請以Microsoft Word及其他相容軟體排版，雷射印表機列印，使用字體規定及紙張邊界設定如下： 

1.題目：中文使用標楷體18點字(B)，英文使用Times New Roman Font18點字(B)，每一個文字的第一字母大寫，其餘字母、介系詞、冠詞均小寫。 

2.作者姓名：中文使用標楷體14點字，英文使用Times New Roman Font 14 點字。

3.次標題：中文使用標楷體14點字(B)，英文使用Times New Roman Fon14點字(B)。（如摘要、動機、參考文獻等）。 

4.小次標：中文使用標楷體12點字(B)，英文使用Times New Roman Fon12點字(B)。 

5.摘要內文：中文使用標楷體12點字，英文使用Times New Roman Fon10點字，左右縮排1.5pt。字距：加寬0.5點數。行間距：採最小行高16點。 

6.內文︰中文使用標楷體12點字，英文使用Times New Roman Fon10點字。字距：加寬0.5點數。行間距： 採最小行高16點。

7.紙張邊界設定：上：2.54 cm，下：2.54cm，左：3.17cm，右：3.17cm。 

(三)關於數字、單位之規定： 

文字分段敘述之編號以一、（一）、1.、(1)、為序。文字敘述中之數字一律使用阿拉伯數字表示，所有度量衡均採用公制，習見之符號如mg 、m 、ml 、PH、PPM 等不必另用中文。 

(四)關於參考文獻之規定： 

      1.參考文獻製作：
1.1 請確認所有引用於文稿（包含摘要）中的文獻，都已列載於「參考文獻」中。
1.2 列載文獻時，以文獻在文稿中出現之順序呈現，不需另標列編號。
1.3 書寫期刊簡稱應按照Chemical Abstracts規定書寫。各期刊的簡稱可利用下列網址，尋求協助：
Index Medicus journal abbreviations: http://www.nlm.nih.gov/tsd/serials/lji.html; 
List of serial title word abbreviations: http://www.issn.org/2-22661-LTWA-online.php; 
CAS (Chemical Abstracts Service):  http://www.cas.org/sent.html.

1.4 製備參考文獻時，需包含：作者姓名、論文（專利、報告、論文或報告）名稱、文獻的起始頁數 (beginning page number)。樣式如下：
Bird, R. B., W. E. Stewart, and E. N. Lightfoot, Transport Phenomena, p.101, John-Wiley and Sons, Inc., New York, USA (1960).
Derzansicy, L. J. and W. N. Gill, "Mechanism of Brine Side Reverse Osmosis Tubular Membrane," AIChE J. , 20, 751 (1974).

Vassiladis, V. S., R. W. H. Sargent and C. C. Pantelides,”Solution of a Class of Multistage Dynamic Optimization Problems. 1. Problems without Path Constraints,” Ind. Eng. Chem. Res., 33, 2111–2122 (1994a)

Vassiladis, V. S., R. W. H. Sargent and C. C. Pantelides,”Solution of a Class of Multistage Dynamic Optimization Problems. 2. Problems with Path Constraints,” Ind. Eng. Chem. Res., 33, 2123–2133 (1994b)
Kobayashi, H., "Rapid  Decomposition  Mechanism  of  Pulverized  Coal Particles," M.S. Thesis, Department of Aeronautics and Astronautic, Mass. Inst. Tech., Cambridge, Mass., USA (1972).
1.5 未出版或出現於個人通信的結果不得引用於參考文獻中，但文章中可以提及，但須註明屬於「未出版的結果」或「個人通訊」。
1.6 被引用的文獻如已被接受即將出版者，需註明in press。
1.7 源自網路的文獻，需於「參考文獻」中詳細載明完整網址即URL (uniform resource locator)。若已知DOI、作者姓名、日期、出版來源也應一併提供。
1.8 中、英文參考文獻請分別製作。
1.9 中文參考文獻的製作大致英文文獻相同。樣式如下：
王茂齡，1987，”輸送現象”，高立圖書公司。

張三、李四與王五，2009，”蒸餾板塔之流動分析”，勤益學報，第5卷，第2期，24頁。 
      2.參考文獻的引用
1.10 於本文中引用文獻時，需列載作者姓氏與出版年份。例如：Banga (1979)；陳(2006)
1.11 兩位作者聯名發表者，姓氏部分以”與”自連接，例如：Bank與Burns (1980)；陳與許(2006)
1.12 兩位以上作者聯名發表者，於第一位作者姓氏後，加註”等人”，例如：Steven等人 (2006)；陳等人 (2006)。
1.13 引用同一位（或一組）作者於不同年份發表的文章，年份以逗號分隔，例如：Simpson (2006, 2007)；陳(2006, 2007)。
1.14 若引用同一位（或一組）作者同一年份，所出版的不同文章，年份部分請以小寫英文字母。例如：Vassalidias 等人 (1994a,b)；陳等人 (2006a,b)。
封面參考格式
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