
校外實習管理系統-校外實習媒合
(廠商、系辦、學生操作手冊)

研發處實習就業組



線上校外實習媒合程序

線上校外實習媒合程序

1

1.廠商至校外實習管理系統提出申請，提交「勞工
安全」及「消防安檢(須有合格字眼)」資料。

2.研發處實習就業組審核請廠商修改資料
否 是

是

3.各系(所)審核

是

4.學生進行線上投遞履歷

是

5.廠商線上審核學生履歷

是

6.初審錄取通知

是

7.線上實習媒合結案。
後續請依本校學生校外實習要點辦理學生實習事宜

否
審核不通過
婉拒通知廠商



 登入系統方式
登入系統方式

從研發處首頁->點選「校外實習管理系統」登入 教師：請用教師篇帳號及密碼
學生：請用學生篇帳號及密碼
職員：請用差勤系統帳號及密碼
廠商：請自行加入會員

系統網址：https://internship.ncut.edu.tw/login#
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校外實習管理系統-線上校外實習媒合
廠商篇

研發處實習就業組



線上校外實習媒合-廠商篇(1/8)

線上校外實習媒合-加入會員(1/1)

4

若貴公司尚未成為會員，
請點選「加入會員」。

1.帳號為統一編號，密碼請自行設定。
2.輸入公司相關資訊欄位後，點選「註冊」。

1

2



線上校外實習媒合-廠商篇(2/8)

線上校外實習媒合-刊登職缺申請(1/4)

5

1
2

輸入帳號及密碼。 點選「實習媒合專區」->「媒合申請」。



線上校外實習媒合-廠商篇(3/8)

線上校外實習媒合-刊登職缺申請(2/4)

6

點選「點此上傳頁面」。

上傳「勞工安全」及「消防安檢」資料。
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線上校外實習媒合-廠商篇(4/8)

線上校外實習媒合-刊登職缺申請(3/4)

7

5

點選「實習媒合專區」->「媒合申請」 ->「 新增」。



線上校外實習媒合-廠商篇(5/8)

線上校外實習媒合-刊登職缺申請(4/4)

8

6

1.點選「上架日期」、「下架日期」及「實習就業徵才對象」，輸入「職稱」、
「資格條件(專長)」、「名額」、「年度」、「實習期間」及「福利」後，按
「+」->送出簽核 。
2.廠商送出簽核後，會由研發處實習就業組及系所審核，若審核通過，則會將
職缺公告給學生，學生可逕上系統投遞履歷，廠商可以線上看到學生的履歷。



線上校外實習媒合-廠商篇(6/8)

線上校外實習媒合-審核學生履歷(1/3)

9

1.學生投遞完成履歷後，會在「待審履歷(件數)」，知道有幾個學生已經投遞履歷。
2.點選「待審履歷(件數)」，可以看到學生投遞履歷的明細。
3.點選「查看應徵學生」，可以審核學生履歷。

1



線上校外實習媒合-廠商篇(7/8)

線上校外實習媒合-審核學生履歷(2/3)
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1.點選「看履歷」，可以系統介面預覽學生履歷狀態。
2.點選「履歷下載」，可下載學生履歷PDF檔。
3.點選「審核」，可以勾選「錄取」或「不錄取」。
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線上校外實習媒合-廠商篇(8/8)

線上校外實習媒合-審核學生履歷(3/3)
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3

1.點選「錄取」後，在初審錄取學生中，可查詢錄取學生。
2.系統被點選為「錄取」之學生，也會收到通知信函。
3.正式錄取的學生，請實習機構、學生及系辦務必依據本校學生校外實習要點規定
辦理校外實習事宜。



校外實習管理系統-線上校外實習媒合
系辦篇

研發處實習就業組



線上校外實習媒合-系辦篇(1/2)

線上校外實習媒合-審核廠商(1/2)
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1

廠商提出線上申請實習媒合後，會由研發處實習就業組先行審核，初審通過後，
系統自動分派到實習徵才系所承辦人員，系承辦人員點選「待簽」，會出現需要
審核廠商的明細。

2

點選「簽核」，審核廠商是否為符合系所專業能力需求之廠商。



線上校外實習媒合-系辦篇(2/2)

線上校外實習媒合-審核廠商(2/2)

14

3

1.系上若點選「送出」，則代表系上審核通過，學生可以逕上校外實習管理系統
投遞履歷，廠商收到系上審核通過的電子郵件。
2.系上若點選「退回」，則代表系上審核不通過，系統自動發感謝函給廠商。



校外實習管理系統-線上校外實習媒合
學生篇

研發處實習就業組



線上校外實習媒合-學生篇(1/5)

線上校外實習媒合-學生新增履歷資料(1/2)

16

學生首次使用此功能，請先行填寫「履歷維護」->點選「新增」。

1



線上校外實習媒合-學生篇(2/5)

線上校外實習媒合-學生新增履歷資料(2/2)

17學生首次使用此功能，請先行填寫「履歷編輯」之內容後->點選「新增」。
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線上校外實習媒合-學生篇(3/5)

線上校外實習媒合-學生投遞履歷(1/3)
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1

點選「實習媒合專區」->「職缺列表」->「我要應徵」。



線上校外實習媒合-學生篇(4/5)

線上校外實習媒合-學生投遞履歷(2/3)
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2

點選「請選擇要使用的履歷」->「我要應徵」。



線上校外實習媒合-學生篇(5/5)

線上校外實習媒合-學生投遞履歷(3/3)

20

3

學生投遞完履歷後，重新整理頁面後，可在「職缺列表」->「審核情形」
檢視廠商審核履歷的狀況。



敬請指教


